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Aprobaté in Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic ,,Mihail Sturdza”, lasi la data de
12 februarie 2025, revizuita si aprobati in cadrul Consiliului de Administratie din data de 23
decembrie 2025.
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Componenta 1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI

Elemente
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crt. | responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea 1 ;
3 /
1.1. | Elaborat Bida Cristina Director Diegénilbtie (,é /47 A
2025
‘ Dl
1.2. | Verificat Rusu Madalina Responsabil CEAC De(zzgr;gne ( %”UVU
Cornelia Toader B Decembric | Y—
1.3. | Aprobat Manuca Radu Membri ai CA
e o 2025
Carabus Cristina
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Nr. Editia sau, dupi caz, C . ... | Modalitatea Data de la.care > a}plnca
TR iALs omponenta revizuita i v prevederile editiei sau
crt. | revizia in cadrul editiei reviziel AP
reviziei editiei
2.1 | Editia 1 lanuarie 2025
2.2 | Editia 2 Decembrie 2025

Componenta 3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

D Scopul difuzirii Ex. Compartiment Functia Nz ]?at.a .. |Semnitur
crt. Nr. prenume primirii
CA al
Colegiului . Prof. Bida lanuarie ,
Ak Intontars L robnde mainait | DO | episting 2026 (/éfgw (//
Sturdza™’; lasi
Informare,
colaborare, . . Director Cornelia lanuarie +=__—
3.2 compatibili- 1| Director adjunct adjunct Toader 2026 ﬁ T
zare activitati
Rusu ,Ew‘v\‘
Madalina, Q?‘
. Steclaru
Apllcarf: . . Andreia
constatari, Responsabil / i .
. 2 £ Bangu lanuarie -
aprecieri, Comisia de membri in . ) —
3.3 1 . .. Manuela, Mai 7
rapoarte, Mobilitate Comisia de Munteanu 2026 L
materiale de mobilitate Elena W
AnAHzE Inderjoschi /)f@"'
Adrian
Luca lon @»ﬂ? Qniﬁl
Inregistrare, ; Niculita | Decembrie y\
34 svideits 1 Secretariat Secretar Klisa 2025
: Responsabil Rusu lanuarie xﬁw’*
35 Alte scopuri 1 CEAC CEAC Madalina 2026 C

Componenta 4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri stabileste modul in care se va desfasura procesul aferent stabilirii cadrului
didactic/cadrelor didactice care doresc completarea normei la Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza”, din
lasi, in situatia prevazuta de Metodologia cadru de mobilitate a personalului didactic de predare in
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2026 - 2027, aprbata prin OME 6695 / 14 noiembrie 2025.
In aceste sens, procedura va respecta Metodologia si legislatia in vigoare si se va inscrie in sfera
acestora.

Componenta 5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
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Aceastd procedurd se aplica tuturor cadrelor didactice titulare solicita reintregirea catedrei /
transferul pe o catedra de la Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza”, din lasi.

Componenta 6. DOCUMENTE CU ROL REGLATOR/DOCUMENTE DE REFERINTA

* Legea Educatiei Nafionale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordonanta de urgenta, nr. 75 / 2005, privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e OMEN nr. 6695 / 14.11.2025, privind Metodologia-cadrul privind mobilitatea cadrelor
didactice din invatdmantul preuniversitar.

° OMEN nr. 4135 / 21 aprilie 2020, de aprobare a Instructiuni privind asigurarea continutatii

procesului de invatare la nivelul sistemului de invatimant preuniversitar;

Componenta 7. Terminologia

Nr. pie . =
ert Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
L. srerationall lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
P aspectul procesual.
Editie a unei e . 3 . : ; & .3
¢ . Forma initiala sau actualizata, dupi caz. a unei proceduri operationale, aprobata si
2. proceduri . .
. difuzata.
operationale
Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
3. cadrul unei uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
editii care au fost aprobate si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
L. PO Procedura operationali
2. LS.J. lasi Inspectoratul Scolar Judetean Iasi
3, CA al Col. Tehn. | Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic , Mihail Sturdza™;
Sturdza
4. CP Consiliul profesoral
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8 MECS Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
9. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice
10. MEC Ministerul Educatie isi Cercetarii
11. OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
12, OMEN Ordin al Ministrului Educatiei Nationale
13 OMEC Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetirii

Componenta 8. DESCRIEREA PROCEDURII
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8.1. Planificarea activitatii
Responsabilititi
Responsabil de proces — Consiliul de Administratie;

Echipa de proces — Consiliul Profesoral, Comisia de mobilitate, Comisia de Perfectionare, Comisia
de evaluare;

Descrierea procedurii

Pentru a respecta Planul de scolarizare, se va demara procedura aferentd mobilitatii cadrelor
didactice pentru anul scolar 2026 / 2027, intrucat la nivelul unitatii noastre se inregistreaza o crestere
a numdrului de clase, ceea ce presupune cresterea numarului de ore la catedrd, ceea ce poate genera
norme suplimentare, fara viabilitate, insd, pe termen lung. Cresterea normei didactce la 20 de ore de
predare, respectiv 26 de ore de predare pentru instruire practicd, a dus la disparitia mai multor norme
de predare, asadar, s-a ajuns la un alt punct sensibil, in ceea ce priveste normele didactice ale
personalului didactic de predare. In acest sens, se vor respecta toate etapele aferente acestui demers.
Prima etapa este incadrarea tuturor normelor titularilor scolii, urmata de completarea normelor de
catre titularii scolii care intra in restrangere de activitate anul acesta sau in urmatorii ani scolari. in
situatia in care titulari doresc prelungirea activitatii la caedrd dupa varsta de 65 de ani ( pragul de
pensionare ), acestia vor depune cereri care vor fi aprobate, in situatia in care, la catedra respectiva,
nu exista restrangere de activitate. In vederea demaririi activitatilor aferente mobilitatii personalului
didactic, sunt aplicate urmatoarele prevederi:

®= Validarea in Consiliul Profesoral si aprobarea in Consiliul de Administratie, a componentei
Comisiei de mobilitate, conform legislatiei in vigoare.

= Constituirea Comisiei de mobilitate la nivelul unitatii scolare (numitd in continuare Comisia
de mobilitate ), prin decizia Consiliului de Administratie al Colegiului Tehnic Mihail
Sturdza din lasi, conform legislatiei in vigoare.

= Comisia de mobilitate va intocmi un raport, in urma analizei Proiectului de incadrare pentru
anul scolar 2026 / 2027, inaintat Consiliului Profesoral, respectiv Consiliului de
Administratie, pana la data de 24 ianaurie. In cazul in care apar situatii problematice (nu se
pot constitui norme complete pentru titulari ai scolii), se trece la urmatoarele etape —
stabilirea personalului didactic de predare ce va intra in reducere de activitate (la
completare de norma, intrucat in scoald nu existd posibilitatea de a completa norma cu ore
de la discipline aferente, respectiv restrangere de activitate) / daca apar posturi noi ele
trebuie analizate ca viabilitate, prin urmare, profesorii titulari in alte scoli, care solicita
completarea normei didactice de predare in scoala noastrd se supun prezentei proceduri,
pentru a obtine acordul de principu al CA, in vederea ocupdrii unui post didactic in cadrul
Colegiului Tehnic ,,Mihail Sturdza”, din lasi. Posturile nou-aparute nu au viablitate pe
termen lung, mai ales in contextul modificarii legislatiei in vigoare, iar raportul Comisiei de
Mobilitate trebuie sa scoata in evidenta acest lucru. Ca urmare a aprobarii noilor Planuri-
cadru pentru elevii care vor intra in clasa a [X-a la data de 01.09.2026 si a modificarilor
legislative inportante prin includerea invatamantului profesional ( Nivel 3 ) in cadrul
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invatamantului liceal ( Nivel 4 ) se vor produce numeroase modificari, in ceea ce priveste
numarul de ore pentru disciplinele de culturd generald, multe mai sensibile decat
disciplinele tehnice la noile reglementiri.

= In vederea completarii normei didactice de predare, in situatia in care exista discipline la care
profesorii Colegiului intrd in restringere partiala de activitate, acestia pot opta pentru
completarea la o alta disciplina, cu respectarea conditiilor de studii, prin aprobarea de catre
CA a cererii depuse de catre acestia in perioada 12 — 23 ianuarie 2026.

= in situatia in care apare le o disciplind din cadrul Colegiului restrangere totald, toti membrii
Catedrei vor depune dosare la secretariat, in vederea evaluarii lor de catre o Comisie
externa ( formata din profesori de la alte scoli ), in vederea unei evaluiri obiective s1 neutre,
in perioada 13 — 30 ianuarie 2026.

= n vederea completérii normei didactice, pe un post de la Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza”,
din Iasi, profesorii din alte scoli depun la secretariatul scolii cereri, prin care se solicitd
orele necesare, de la discipline pentru care au pregatirea necesara, asa cum o demonstreaza
actele de studii. In acest sens, fiecare cadru didactic ataseaza cererii documentele necesare
pentru a dovedi posibilitatea de a preda o anumita disciplind de studiu. Perioada este cea
stabilitd prin Metodologie — OME 6695 / 2026: 5 — 10 martie 2026. Emiterea acordului de
principiu — 11 martie 2026.

® Profesorii aflati in restringere totald / partiala de activitate care doresc si ocupe posturi la
Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza™, din Iasi vor sustine lectii cu asistenta din partea Comisiei
stabilite prin decizie de catre directorul scolii. in cadrul Comisiei de evaluare pot face parte
si profesorii scolii, in vederea armonizarii intregului proces: 5 — 10 martie 2026. Emiterea
acordului de principiu — 11 martie 2026.

® Pentru a primi acordul de principiu al CA al Colegiului Tehnic , Mihail Sturdza”, din lasi,
profesorii care depun solicitare la Secretariatul scolii noastre vor susfine toate probele
prevédzute in Conditiile specifice — evaluare dosare, inspectia la clasa si proba de interviu.

® Cererile vor fi analizate si aprobate / respinse in cadrul Consiliului de Administratie, iar lista
cu numele tuturor celor carora li s-a aprobat / respins cererea, respectiv documentele
aferente, va fi inaintata Inspectoratului Scolar, in conformitate cu calendarul de mobilitate
in vigoare.

In situatia exista situaii In care profesori titulari din afara scolii solicitd completarea unui post
/ solicitd o catedra la Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza”, din lasi, este urmata procedura:

v" Cadrele didactice vor depune un dosar complet, conform Condtiilor specifice,
afisate In data de 25 februarie 2026, la secretariatul scolii, in perioada 26 februarie
2026 — 4 martie 2026;

v In perioada 5 — 10 martie 2025, se vor analiza dosarele depuse la Secretariatul
scolii de cétre Comisia de Mobilitate, in vederea sustinerii inspectiei la clasa.
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v" Inspectia la clasi poate fi sustinuta pe data de 9 martie 2026;

v" In situatia in care apar situatii in care se depun dosare pentru ocuparea unor ore,

declarate vacante, la disciplinele de culturd generala, unde se inregistreaza o
situatie sensibila, se vor depune dosare si se vor evalua cadrele didactice doritoare,
conform Cristeriilor specifice, postate pe site, la data de 25 februarie 2026. In
acest context, din Comisia de evaluare pot face parte atat profesorii scolii, cat si
profesori din alte scoli care predau disciplina respectiva, dacd nu exista suficienti
profesori titulari in cadrul Colegiului. Scopul este o evaluare corectd si
transparentd a candidatilor, care nu poate fi ficutd decat in acest mod. Asadar,
comisiile de evaluare pot fi formate atat din profesorii scolii, cét si din profesori de
la alte unitdti scolare, cu conditia sd aiba Gradul I. Dacé existd un singur profesor
de o anumita disciplina se va aduce automat un profesor din altd unitate scolara. In
caz contrar, Comisia poate fi formata din cadre didactice titulare din scoald, cu

Gradul L.
8.2 Documentatie
8.2.1. Documente utilizate, actiuni si metode
Legislatia amintitd mai sus

8.2.2. Circuitul documentelor

Actuala procedurd, aprobatd in CA al Colegiului Tehnic ,,Mihail Sturdza”, lasi, apoi va ajunge

la toate departamentele vizate in acest sens si va fi postata pe site-ul scolii.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale si financiare: informarea pe site-ul scolii http://www.gsmsis.ro/,

materiale tipizate, separatoare, mesaje de informare, anunturi.
8.3.2. Resurse umane
Comisia implicati in elaborarea procedurii in discutie
A Director — Cristina Maria Bida;
4 Director djunct — Cornelia Toader;
A Membrii ai Consiliului de Administratie;

8.4. Mod de lucru pentru organizarea accesului in scoali

Fiecarea angajat al scolii este obligat sa isi indeplineasca sarcinile de serviciu.

Componenta 9. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII
® Conducerea scolii
¢ Consiliul de Administratie

® Secretariat

Pagina 6 din 8



PROCEDURA OPERATIONALA
, i . Privind mobilitatea cadrelor didactice, in anul Editia 2
Usgein] Tehglc ”Mlhaﬂ scolar 2025 / 2026; Nr. de exemplare: |

Sturdza”, Jasi
Revizia:
Nr. de exemplare;

Cod. P.O. Pagina 7 din §

Exemplar nr.1

®  Comisia de Mobilitate

®  Comisia de Perfectionare

¢ Comisia de Evaluare
Monitorizarea se face de catre conducerea scolii.
Componenta 10. ANEXE

® Metologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare in
invitimintul preuniversitar, aprobati prin OME 6695 / 14. 11. 2025.

® Anexa2 din Metologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic;
= Criteriul IV;
COMPONENTA 11. - CUPRINS
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editei
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
Scopul procedurii operationale
Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Documente cu rol reglator/de referint

Terminologia

S A A

Descrierea procedurii

8.1. Planificarea activitatii

8.2. Documentatie

8.3. Resurse necesare

8.4. Mod de lucru pentru organizarea accesului in scoala

9. Responsabilitati in derularea activitatilor
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