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FIȘA CADRU DE EVALUARE ÎN VEDEREA ACORDĂRII CALIFICATIVULUI ANUAL 

PENTRU FUNCȚIA DE INGINER DE SISTEM/ ANALIST DIN ÎNVĂȚĂMÂNTUL 

PREUNIVERSITAR,  

Validată în CP din 1 septembrie 2023 

Aprobată în CA 1 septembrie 2023  

 

 

Numărul fișei postului …………………………………….. 

Numele și prenumele titularului  

Perioada evaluată: 1 septembrie 2023 – 31 august 2024;  

Calificativul acordat : ……………………………………………………… 

 

 

Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

1. 

Proiectare

a activității 

1.1. 

Gestionarea și 

verificarea 

permanentă a 

stării de 

funcționare a 

echipamentelor 

de calcul din 

dotare și 

asigurarea 

utilizării în 

bune condiții a 

acesteia. 

1.1.a Analizarea soft-

urilor educaționale 

2 
    

1.1.b Gestionarea 

rețelelor de 

calculatoare 

3 
    

1.1.c. Alcătuirea de 

proceduri operaționale 

2     

1.2. 

Întreținerea și 

administrarea 

rețelei 

INTERNET a 

școlii. 

1.2.a Întreținerea și 

administrarea rețelei 

INTERNET a școlii. 

3 
    

1.2.b Întreținerea și 

administrarea 

aplicației AEL. 

2 
    

1.2.c Întreținerea și 

administrarea 

aplicației BDNE. 

3 
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Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

1.3. Implicarea 

în activitățile 

de proiectare a 

ofertei 

educaționale la 

nivelul unității. 

1.3.a întocmirea 

corectă a situațiilor 

solicitate; 

2 
    

1.3.b întocmirea la 

timp a situațiilor 

solicitate; 

1 
    

1.4. 

Participarea la 

activități 

extracurricular

e corelate cu 

obiectivele 

curiculare 

extrase din 

planul 

managerial al 

unității. 

1.4.a Implicare în  

proiectarea 

activităților 

extracurriculare 

specifice. (pv ale 

activităților derulate la 

nivelul catedrei etc.)   

2 
    

Total 

domeniul 1 

 
20 

    

2. 

Realizarea 

activitățilo

r didactice 

2.1. Asigurarea 

asistenței 

tehnice 

profesorilor de 

altă specialitate 

decât 

informatică în 

timpul orelor 

desfășurate în 

laboratorul 

AEL sau în 

oricare alt 

laborator de 

informatică. 

2.1.a Asigurarea 

asistenței tehnice 

profesorilor in 

sustinerea lectiilor 

AEL. 

4 
    

2.1.b Verificarea 

modului de utilizare a 

PC de catre elevi 

4 
    

2.1.c Organizarea și 

întreținerea 

echipamentelor de 

calcul și a soft-urilor 

necesare activităților 

didactice. 

5 
    

2.2. Utilizează 

și gestionează 

eficient 

2.2.a Utilizarea 

resurselor materiale 

adecvate. 

4 
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Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

resursele puse 

la dispoziția 

postului: 

bibliotecă de 

software și 

documentații, 

echipamente de 

tehnică de 

calcul și 

auxiliare etc. 

2.2.b Implementarea 

de aplicatii 

informatice in scopul 

imbunatatirii activitatii 

educative, 

administrative, 

finanaciar contabile 

etc. 

5 
    

2.2.c Administrarea 

site-ului școlii. 

4 
    

2.3. 

Participarea la 

activități 

extracurricular

e, precum și 

participarea la 

acțiuni de 

voluntariat. 

2.3.a participarea și 

implicarea la diverse 

acțiuni organizate 

de/în unitate 

(concursuri, 

olimpiade, testări, 

Ziua școlii etc.) 

4 
    

Total 

domeniul 2 

 
30 

    

3. 

Comunicar

e și 

relaționare 

3.1. 

Dezvoltarea 

capacității de 

comunicare și 

relaționare cu 

elevii. 

3.1.a Colaborare cu 

elevii/părinții  

în realizarea 

corespunzătoare a 

activităților (Procese 

verbale, rezultate 

activități). 

1,5 
    

3.1.b. Prevenirea 

abuzurilor familiei 

asupra elevilor 

0,5     

3.2. 

Dezvoltarea 

capacității de 

comunicare și 

relaționare cu 

3.2.a disponibilitatea 

de a colabora cu 

celelalte 

compartimente din 

unitate (contabilitate, 

secretariat etc) pentru 

2 
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Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

personalul 

școlii. 

realizarea sarcinilor de 

serviciu 

3.2.b manifestarea 

inițiativei în 

promovarea unor 

soluții alternative 

eficiente și/sau în 

alegerea celor mai 

adecvate 

2 
    

3.3. 

Dezvoltarea 

capacității de 

comunicare și 

relaționare cu 

echipa 

managerială. 

3.3.a comunicarea în 

timp util a 

informațiilor solicitate 

la nivelul instituției 

(intern), la niveluri 

ierarhic superioare 

acesteia. 

2 
    

3.3.b Realizarea 

corectă a 

documentelor 

solicitate. 

3 
    

3.4. 

Dezvoltarea 

capacității de 

comunicare și 

relaționare în 

cadrul 

comunității. 

3.4.a participarea în 

diverse comisii la 

nivel local, județean 

2 
    

3.5. 

Relaționarea cu 

firmele 

producătoare 

de softuri, de 

echipamente de 

calcul, cu 

firmele care 

asigură 

3.5.a Promovarea 

deontologiei 

profesionale și a 

respectul față de 

ceilalți. (Absența 

sesizărilor, de orice 

natură, privind 

atitudinea imorală). 

2 
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Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

service-ul 

echipamentelor 

de calcul, 

relaționarea cu 

providerul de 

INTERNET. 

Total 

domeniul 3 

 
15 

    

4. 

Manageme

ntul 

carierei și 

al 

dezvoltării 

personale 

4.1. 

Valorificarea 

competențelor 

științifice, 

dobândite prin 

participarea la 

programele de 

formare/perfecț

ionare. 

4.1.aValorificarea 

competențelor 

dobândite la cursurile 

de formare prin 

creșterea calității 

activității. 

3 
    

4.1.b. Diseminarea 

informațiilor de la 

cursurile de formare 

continuă.(Activități în 

catedră, procese 

verbale, rapoarte la 

nivel de catedră etc.). 

3 
    

4.2. Implicarea 

în organizarea 

activităților 

metodice la 

nivelul 

comisiei/catedr

ei de 

informatică. 

4.2.a Disponibilitatea 

de a lucra peste 

program. 

3 
    

4.2.b Participarea  la 

activități metodice la 

nivelul 

catedrei/comisiei/unită

ții școlare. (procese 

verbale, rapoarte etc) 

3 
    

4.3. 

Realizarea/actu

alizarea 

portofoliului și 

dosarului 

personal. 

4.3.aRealizarea și 

actualizarea 

permanentă a 

portofoliului 

profesional și 

dosarului personal. 

3 
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Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

(Portofoliu personal 

actualizat). 

Total 

domeniul 4 

 
15 

    

5. 

Contribuți

a la 

dezvoltare

a 

instituțion

ală și la 

promovare

a imaginii 

unității 

școlare 

5.1. 

Dezvoltarea de 

parteneriate și 

proiecte 

educaționale în 

vederea 

dezvoltării 

instituționale. 

5.1 .a Valorificarea 

implicării în 

parteneriate și proiecte 

educaționale în 

vederea dezvoltării 

instituționale.(Raporta

re Comisie Proiecte 

Educaționale/Europen

e). 

2 
    

5.2. 

Promovarea 

ofertei 

educaționale. 

5.2.a Promovarea 

ofertei educaționale la 

nivelul 

instituției/local. 

(Procese verbale, 

rapoarte). 

2 
    

5.3. 

Realizarea/part

iciparea la 

programe/activ

ități de 

prevenire și 

combatere a 

violenței și 

comportamente

lor nesănătoase 

în mediul 

școlar. 

5.3.a Participarea la 

programe/ activități în 

domeniul educației 

pentru cetățenie 

democratică.(Diplome, 

procese verbale). 

2 
    

5.3.b Implicarea în 

activități de prevenire 

și combatere a 

violenței și de 

prevenire și combatere 

a comportamentelor 

nesănătoase. 

(Diplome, procese 

verbale, rapoarte etc.). 

2 
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Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

5.4. 

Respectarea 

normelor, 

procedurilor de 

sănătate și 

securitate a 

muncii, de PSI 

și ISU pentru 

toate tipurile de 

activități 

desfășurate în 

cadrul unității 

de învățământ 

precum și a 

sarcinilor 

suplimentare. 

5.4.a. Cunoașterea și 

aplicarea procedurilor 

de sănătate și 

securitate a muncii și 

de PSI  prevăzute de 

legislația în 

vigoare.(Fișa pentru 

sănătatea și securitatea 

în muncă). 

3 
    

5.4.b Anuntarea 

apariției defecțiunilor 

si monitorizeazarea 

remedierii 

2 
    

5.5. Implicarea 

activă în 

crearea unei 

culturi a 

calității la 

nivelul 

organizației. 

5.5.a Susținerea 

calității în educație 

prin implicarea și 

realizarea calitativă a 

activităților . 

2 
    

Total 

domeniul 5 

 
15 

    

6. 

Conduita 

profesiona

lă 

6.1. 

Manifestarea 

atitudinii 

morale și 

civice (limbaj, 

ținută, respect, 

comportament)

. 

6.1.a. Atitudini morale 

și civice conforme cu 

statutul de cadru 

didactic auxiliar. 

(Absența sesizărilor, 

de orice natură, 

privind atitudinea 

imorală). 

2     

6.2. 

Respectarea și 

promovarea 

6.2.a. Respectarea 

ROFUIP, a 

regulamentului intern 

și normelor de 

1,5     
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Domenii 

ale 

evaluării 

Criterii de 

performanță 

Indicatori de 

performanță 

Punctaj 

maxim 

Punctaj acordat 

Auto 

evaluare 

Compar 

timent 
CA 

Comisia 

 de 

contestații 

deontologiei 

profesionale. 

organizare și 

funcționare a 

instituției școlare. 

 6.2.b. Promovarea 

deontologiei 

profesionale și a 

respectul față de 

ceilalți. (Absența 

sesizărilor, de orice 

natură, privind 

atitudinea imorală). 

1,5     

Total domeniul 6 5     

TOTAL 100     

 

                                                                             

• de la 100 până la 85 de puncte, calificativul FOARTE BINE; 

• de la 84,99 până la 71 de puncte, calificativul BINE; 

• de la 70,99 până la 61 de puncte, calificativul SATISFĂCĂTOR; 

• sub 60,99 de puncte, calificativul NESATISFĂCĂTOR. 

 

 

Data: 

 

Nume și prenume Semnătura 

Cadru didactic auxiliar 

evaluat 

 

 

 

Responsabil 

compartiment 

 

 

 

Responsabil comisie de 

contestații 

  

Director Prof. Bida Cristina-Maria  

 

 

Membrii CA Prof. Cornelia Toader  

Ing. Mănucă Radu  

Ing. Chichirău Ștefan  

 


