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FISA CADRU DE EVALUARE iN VEDEREA ACORDARII CALIFICATIVULUI ANUAL
PENTRU FUNCTIA DE BIBLIOTECAR DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR,

Validata in CP din 1 septembrie 2023

Aprobata in CA 1 septembrie 2023

Numarul fisei postului ...

Numele si prenumele titularului:

Perioada evaluata: 1 septembrie 2023 — 31 august 2024,

Calificativul acordat : ..........cooiiiiiii e

Punctaj acordat
Punc- =
Domenii ale Criterii de Indicatori de taj Auto | Compart c Co[jnelsm
evaluarii performanta performanta maxi | evaluar i .
’ ’ A | contestati
m e ment _
1.1. Respectarea | 1.1.a.
normelor Cunoasterea
biblioteconomice | normelor 2
in vigoare biblioteconomic
recomandate e in vigoare
pentru 1.1.b.
func‘gionarea Respectarea
bibliotecii normelor 2
§C0|are. legale in
vigoare
1.2. Respectarea | 1.2.a.
procedurilor Respectarea
existente la procedurilor
nivelul unitatii | privind
cu privire la: asigurarea
1. Proiectarea | - €fectuarea evidentei
activitatii operatiilor in fondului de
documentele de | carte si a 9
evidenta (RFM, | publicatiilor
RI, Fisele de precum si a
evidenta, Fise modului
de cititor); privind
- transmiterea utilizarea
informatiilor in | documentelor
interiorul si aflate n
exteriorul evidenta
unitatii. 1.2.b.
Transmiterea
. . 2
informatiilor
specifice
1.3. Realizarea | 1.3.a Existenta 4
planificarii planificarii
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calendaristice a | activitatii/
activitatii reactualizarea
bibliotecii in acesteia (daca
concordanta cu | este necesar)
structura anului
scolar si
adaptata la
particularitatile
unitatii scolare.
1.4. Proiectarea | 1.4.a.
anumitor Proiectarea
activitati de activitatilor 2
initiere si care presupun
valorizare a utilizarea
dimensiunii resurselor TIC
educative a TIC | 1.4.b.
in cadrul Integrarea si
bibliotecii. utilizarea TIC,
initierea si 9
aplicarea unor
proiecte n
cadrul
bibliotecii
1.5. Elaborarea | 1.5.a.
de instrumente | Corelarea
de planificare strategiei cu
pe tipuri de obiectivele si
activitati: continuturile
pedagogice, activitatilor de 4
culturale, de invatare ale
comunicare si elevilor, care
de gestionare a | sa raspunda
bibliotecii. nevoilor si
intereselor
acestora
20
2.1. 2.1.a.
Organizarea Organizarea
resurselor activitatilor de
bibliotecii in informare si
2. Realizarea | vederea punerii | documentare; 3
activitatii lor la dispozitia | organizarea
utilizatorilor in | modului de
cadrul desfasurare a
activitatilor. studiului
individual
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2.1.b.
Utilizarea
mijloacelor
; . 3
existente 1n
baza materiala
a scolii
2.2. Realizarea | 2.2.a.
completa/ Organizarea
corectd/ legala | modului de 15
a operatiilor depozitare, '
biblioteconomic | catalogare,
e (catalogare, imprumut
clasificare/ 2.2.b.
indexare, Operarea la
depozitare, timp in
evidenta, documentele 1,5
imprumut, de evidenta a
inventariere, fondului de
casare) prin carte
colaborare cu 2.2.C.
alte Verificarea
compartimente. | colectiilor in
vederea 1,5
selectarii
publicatiilor
pentru casare
2.2.d.
Recuperarea la
timp a 1,5
publicatiilor
imprumutate
2.3. Gestionarea | 2.3.a.
prin securitate si | Stabilirea
buna pastrare a | conditiilor de
dotarii s pastrare n 3
colectiilor siguranta a
bibliotecii. dotarii
bibliotecii
2.3.b.
Gestionarea
eficienta a 3
resurselor
existente
24. 24.a.
Organizarea de | Organizarea/
expozitii, vizite | participarea la 2
si Intalniri activitatile
tematice, intructiv-
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ateliere de
creatie privind
promovarea
ofertei
bibliotecii in
comunitate si

educative din
scoala

2.4.b.
Diseminarea
rezultatelor
obtinute in

3.
Comunicare
si
relationare

atragerea cadrul
cititorilor. activitatilor, 5
articole
publicate in
revista scolii,
promovarea
acestora pe
site-ul scolii
24.c.
Propuneri de
activitati 2
extracurricular
e
2.5. Adaptarea
la complexitatea
muncii pe baza
. P 2.5.Acordarea
nivelului de 9
. de consultanta 6
conceptie, de A
VR beneficiarilor
analiza sl
sinteza a
activitatii.
30
3.1. Asigurarea
unei bune
comunicari si
e 3.1.a.
relationari la .
Lo Comunicarea
nivel intern (cu 4

elevii, cadrele
didactice,
didactic-
auxiliare).

si relationarea
la nivel intern

3.1.b.
Realizarea de
actiuni
instructiv-
educative,
informativ-
formative
initiate in
colaborare cu
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cadrele
didactice
3.2.
Comunicarea
. 3.2.a.
eficienta cu .
. - Comunicarea
utilizatorii : . 4
... .. | sirelationarea
externi (parintl, |, -~
. : la nivel extern
comunitate) si
parteneri.
3.3. Atragerea
elevilor catre .
e Initierea de
activitatile J <
e actiuni care sa
bibliotecii si ’ 4
: ’ stimuleze
stimularea
.. g lectura
lecturii (numar
fise de cititor).
3.4. Prezentarea
Consolidarea oferte
relatiei dintre educationale si
scoala si al sistemului 4
comunitate. de valori al
unitatii de
invatdmant
3.5. Realizarea de
Colaborarea cu | parteneriate cu
institutii de institutii de
cultura si cultura,
educatie in asociatii in 4
vederea vederea
realizarii unor completarii
proiecte cu portofoliilor
caracter cultural | educationale
si educativ. ale elevilor
20
4.1. Analiza
nivelului si Identificarea
stadiului nevoilor 3
propriei proprii de
4 pregatiri dezvoltare
: profesionale.
Management —
C . . | 4.2. Participarea
ul carierei si y -
. .. | permanenta la Participarea la
al dezvoltarii . RN
cercuri si activitati/
personale RS .
activitati cursuri de 4
metodice la perfectionare/
nivel local/ manifestari
judetean/ stiintifice
national.
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4.3. Participarea
la programe de Participarea la
formare in
programe de 3
vederea
- .. formare
dezvoltarii
profesionale.
10
5.1. Realizarea
integrala si la Indeplinirea
timp a atributiilor 3
atributiilor stabilite prin
stabilite prin fisa de post
fisa postului.
5.2. Respectarea
Regulamentului
de organizare si
functionare a
bibliotecii
scolare si a
Regulamentului
intern al Respectarea
bibliotecii normelor
scolare, proprii de
5. Contributia | respectarea functionare, 3
la normelor de precum si a
dezvoltarea conservare si normelor PSI
institutionala | securitate a si ISU
si colectiilor, a
la normelor si
promovarea procedurilor de
imaginii sanatate i
scolii securitate a
muncii, PSI si
ISU.
5.3 Promovarea
valorilor Realizarea de
culturale parteneriate in
romanesti prin | vederea
realizarea de promovarii 3
parteneriate valorilor
educative culturale
nationale si nationale
internationale.
>4. Initiative Actiuni initiate
personale . ¥
privind n Ved?r?.a 3
stimularea stimularii
i, : donatiilor si
donatiilor si ’ ’
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obtinerea unor | obtinerea unor
sponsorizari in | sponsorizari
scopul
dezvoltarii
resurselor
bibliotecii.
5.5. Utilizarea .
. - Utilizarea
rationala si N
L resurselor In
eficienta a
. vederea
alocatiilor . A 3
’ imbogatirii
bugetare pentru d
A fondului de
achizitii,
’ carte
abonamente.
15
1.1
Manifestarea Manifesta in
atitudinii orice prilej o
morale si civice | atitudine 2
. limbaj, tinuta, | morala si
7. Conduita ( )t N
rofesionali respect, civica
P comportament)
7.2. Respectarea | Cunoaste si
si promovarea | respecta Codul 3
deontologiei de etica
profesionale profesionald
5
Total 100

e dela 100 pana la 85 de puncte, calificativul FOARTE BINE;

e dela 84,99 pana la 71 de puncte, calificativul BINE;

e dela 70,99 pana la 61 de puncte, calificativul SATISFACATOR;
e sub 60,99 de puncte, calificativul NESATISFACATOR.

Data:

Nume si prenume Semnitura

Cadru didactic auxiliar
evaluat

Responsabil
compartiment
Responsabil comisie de
contestatii
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Director
Prof. Bida Cristina-Maria

Prof. Cornelia Toader
Membrii CA Ing. Minucia Radu
Ing. Chichirau Stefan




