COLEGIUL TEHNIC “MIHAIL STURDZA”, IASI
Str. Mihail Sturdza Nr.2,
Tel. 0232 233435, Fax. 0232 231530
http://www.gsmsis.ro , e-mail gsmsis_ro@yahoo.com

Aprobat,
Director,

Prof. Bida Cristina-Maria
PROCEDURA OPERATIONALA

Privind criteriile si prioritatile de acordare a laptopurilor primite prin
programul ROSE
Aprobata in Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic ,,Mihail Sturdza”, lasi la data de....

Se aplica incepand cu data de: 11 ianuarie 2021
Elaborat,

Director,
Prof. Bida Cristina Maria

Verificat,

Director adjunct,

Prof. Stoleriu Anca
unitatea de invatamant a elaborat metodologia incluzand criteriile si prioritatile de acordare
a laptopurilor,

-precum si procedura de recuparare si redistribuire n anii scolari urmatori, in conformitate
cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 3166/2021;

- laptopurile au fost date in folosinta gratuita elevilor, conform prevederilor Ordinului
ministrului educatiei nr. 1366/2021 si metodologiei elaborate de unitatea de invatamant.

Componenta 1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S§I
APROBAREA EDITIEI

Elemente
Nr. prlvmd_ . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ ’ ’
operatiunea
1.1. | Elaborat Bida Cristina-Maria Director Ia;cl;;;le
1.2. | Verificat Stoleriu Anca Director-adjunct Iagg;\;le
Bida Cristina Bida . .
1.3. | Aprobat Cornelia Toader Presedl_ntg al CA Februarie
SR Membri ai CA 2021
Mainuca Radu

Componenta 2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

Nr. Editia sau, dupa caz, . ... | Modalitatea
N ..... | Componenta revizuita .
crt. revizia in cadrul editiel reviziei




Colegiul Tehnic ,,Mihail

Sturdza”, Tasi

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind accesul in scoald in anul scolar 2020 / 2021,

in vederea combaterii infectarii cu SARS-Cov-2

Editia 2
Nr. de exemplare: 1

Revizia:
Nr. de exemplare:

Cod.P.O. _
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Exemplar nr.1

2.1

Editia 1

lanuarie 2020

Componenta 3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. Scopul difuzarii Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semnatur
crt. Nr. ’ prenume primirii
Co(I:éA\i?Jllui Prof. Bida
31 Informare 1 egiuut Director Cristina- lan. 2021
Tehnic ,,Mihail Maria
Sturdza”; Iasi
Informare,
colaborare . . Director me'. lanuarie
3.2 L 1 | Director adjunct - Cornelia
compatibili- adjunct 2021
s Toader
zare activitatl
Aplicare —
constatari, Stefan
aprecieri, Consiliul de .. Chichirdu Februarie
3.3 rapoarte, 1 Administratie Memobrii CA Radu 2021
materiale de Manuca
analiza
Inregistrare, . Alina Februarie
3.4 evident 1 Secretariat Secretar Niculita 2021
. Responsabil Comanici Martie
35 Alte scopuri 1 CEAC CEAC Mariana 2021

Componenta 4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura stabileste modul in care se vor distribui laptopurile primite, prin

identificarea prioritatilor de acordare a acestora.
Componenta 5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Aceastd procedura se aplica tuturor elevilor care invata la Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza”,
din lasi; cadrelor didactice care predau la acest Colegiu.

Componenta 6. DOCUMENTE CU ROL REGLATOR/DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta, nr. 75 / 2005, privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si

completarile ulterioare;

OMEN nr. 5079, din 31 august 2016, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare,

prevazute in Ordinul 4249 /2020 si Ordinul 3027 / 2018;

OMEN nr. 4742 / 10 august 2016, privind aprobarea Statutului elevului;
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e Ordinului Ministrului Educatiei nr. 1366/2021;
Componenta 7. Terminologia

Nr. S .
ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
Procedura e . o ’ o N
1. L lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
operationala ’ ’
’ aspectul procesual.
Editie a unei o o y . . . .
° . Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
2. proceduri . . ’ ’
. difuzata.
operationale
Revizia in Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
3. cadrul unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care
editii au fost aprobate si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. 1.S.J. lasi Inspectoratul Scolar Judetean lasi
3. CA al Col. Tehn. | Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic ,,Mihail Sturdza”;
Sturdza
4. CP Consiliul profesoral
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. MECS Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
9. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice
10 ME Ministerul Educatiei
11 OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
12 OMEN Ordin al Ministrului Educatiei Nationale
13 OMEC Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii
14 OME Ordin al Ministerului Educatiei

Componenta 8. DESCRIEREA PROCEDURII

In anul scolar 2020 / 2021, organizarea activititii didactice este determinati de circumstante
diferite, prin desfasurarea orelor in sistem online, prin urmare echipamentele IT, distribuite gratuit catre
beneficiarii primari, au fost necesare pentru a asigura prezenta elevilor la cursuri. Pentru a gestiona
echipamentele primite prin programul ROSE, propunem drept criterii de selectie si de prioritizare
urmatoarele:

- rezultatele scolare ale elevilor ( media generald pe semestrul I peste 7,50 );
- lipsa echipamentelor IT necesare predarii / invatarii online;
- existenta semnalului la internet in localitatea respectiva, pentru a se putea conecta aparatul;

- participarea la concursuri / olimpiade 1n anii scolari anteriori,
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- semnarea unui contract de comodat intre scoala si beneficiari — elevi si parinti, prin care acestia
se angajeaza sa returneze echipamentele in discutie;

8.2.1. Documente utilizate, actiuni si metode
Legislatia amintita mai sus
8.2.2. Circuitul documentelor

Actuala procedura, aprobata in CA al Colegiului Tehnic ,,Mihail Sturdza”, Iasi, apoi va ajunge
la toate departamentele vizate in acest sens.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale si financiare: propuneri ale departamentelor, informarea pe site-ul scolii
http://www.gsmsis.ro/, materiale tipizate, separatoare, mesaje de informare, anunturi.

8.3.2. Resurse umane
In derularea activitatii sunt implicati angajatii scolii.
Comisia implicata in elaborarea procedurii in discutie
A Director — Cristina-Maria Bida;
A Director adjunct — Cornelia Toader;
A Administrator de patrimoniu — Badic loan;
A Contabil-sef — Mazarianu Onioi Mariana;
A Administrator de patrimoniu — Cathy Clinciu;
8.4. Mod de lucru pentru organizarea accesului in scoala
Fiecare angajat al scolii este obligat sa respecte actuala procedura!
Elevilor / parintilor 1i se va comunica la inceputul anului scolar intreaga procedura.
Componenta 9. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII
¢ Conducerea scolii
¢ Diriginti
Monitorizarea se face de catre conducerea scolii.
Componenta 10. ANEXE
COMPONENTA 11. - CUPRINS
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