
Aprobat,  

Ion LUCA, reprezentant legal 

 

 

Instituție: Colegiul Tehnic „Mihail Sturdza” Iași 

Titlul proiectului: „TechLaunch: Descoperă Viitorul Tehnologic prin Stagii de Practică!”  

Cod MySMIS: 317468 

 

FIȘA POSTULUI 

 

Denumirea postului: Manager proiect 

Cod ocupație conform COR: 242101_manager proiect  

Nivelul postului: managerial 

Scop principal: management tehnic și general al proiectului 

Experiența specifică postului: minim 60 luni experiență în post/ funcții cu responsabilități similare 

Condiții specifice ale postului: 

- Normă parțială, 2 ore/zi, 21 zile/lună 

- Perioadă determinată (36 luni) 

- Poziție subordonată structurilor de conducere ale instituției (consiliu de administrație, 

director, director adjunct) 

Studii solicitate de post: superioare 

Utilizarea computerului: 

Cunoștințe de utilizare a: 

- Sistem operare PC (Windows sau similar) 

- Pachet office (word, excel etc.) 

- Navigare internet 

- Poșta electronică 

- Semnătură electronică 

Limbi cunoscute:  

- română – nativ;  

- engleză – începător. 

Abilități solicitate: 

- comunicare interpersonală; 

- planificare și prioritizare; 

- coordonare de echipe. 

Cerințe specifice: 

- cunoștințe cu privire la ciclul managementului de proiect; 



- gândire strategică; 

- managementul riscurilor: 

- bună exprimare oficială orală și în scris. 

Responsabilități: 

- coordonarea implementării proiectului atât la nivel de echipă cât și la nivel de instituție; 

- monitorizarea atingerii indicatorilor propuși; 

- respectarea termenelor limită și a procedurilor impuse de programul de finanțare; 

- organizarea și implementarea activităților prevăzute în cadrul proiectului; 

- asigurarea colectării informațiilor și documentelor necesare privind implementarea 

activităților proiectului; 

- monitorizarea respectării prevederilor contractului de finanțare pe perioada implementării 

proiectului; 

- realizarea rapoartelor aferente implementării proiectului conform procedurilor impuse de 

programul de finanțare; 

- reprezintă proiectul în cadrul instituției (în relație cu departamentele acesteia) și în afara 

acesteia (în relație cu finanțatorul, mass-media și terți); 

- ia măsurile necesare de management a riscurilor pentru a se asigura că proiectul atinge 

scopul, obiectivele și indicatorii propuși. 

 

Am luat la cunoștință,     Aprobat, 

 

Nume, prenume:                                Nume, prenume:  

Funcție: MANAGER DE PROIECT    Funcție: REPREZENTANT ÎMPUTERNICIT 

Semnătură:       Semnătură:  

Data:       Data:  

 

 


