Aprobat,

lon LUCA, reprezentant legal

Institutie: Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza” lasi
Titlul proiectului: ,TechLaunch: Descopera Viitorul Tehnologic prin Stagii de Practica!”

Cod MySMIS: 317468

FISA POSTULUI

Denumirea postului: Manager financiar

Cod ocupatie conform COR: 263102 _consilier/expert/inspector/referent/economist in economie
generala

Nivelul postului: managerial
Scop principal: asigurarea managementului financiar al proiectului
Experienta specificd postului: minim 60 luni experienta in post/ functii cu responsabilitati similare

Conditii specifice ale postului:
- Norma partiald, 2 ore/zi, 21 zile/luna
- Perioada determinata (36 luni)
- Pozitie subordonata managerului de proiect si structurilor de conducere ale institutiei

Studii solicitate de post: superioare

Utilizarea computerului:
Cunostinte de utilizare a:
- Sistem operare PC (Windows sau similar)
- Pachet office (word, excel etc.)
- Navigare internet
- Posta electronica
- Program gestiune economica

Limbi cunoscute:
- romana — nativ;
- engleza —incepator.

Abilitati solicitate:
- comunicare interpersonal3;
- planificare si executie bugetara;
- cunoasterea legislatiei si a procedurilor specifice privind gestiunea financiara.

Cerinte specifice:
- experienta In managementul financiar al institutiilor publice;



cunostinte cu privire la managementul financiar al proiectelor;
prognoza bugetara si realizarea de cash-flow-uri;

abilitatea de a lucra cu termene limita;

buna exprimare oficiala orala si in scris.

Responsabilitati:

coordoneaza implementarea financiara a proiectului conform bugetului si graficului de
rambursare a proiectului;

monitorizeaza respectarea prevederilor contractului de finantare din punct de vedere al
executiei bugetare;

verifica eligibilitatea cheltuielilor realizate in proiect si daca acestea corespund bugetului
proiectului;

propune corectari si ajustari privind executia bugetara a proiectului, conform necesitatilor
identificate pe perioada implementarii;

intocmeste rapoartele financiare intermediare si finale privind implementarea proiectului;
indosariaza si arhiveaza documentele financiare ale proiectului;

sprijina auditarea financiara a proiectului de catre autoritatea de management, conform
prevederilor contractului de finantare;

ia masurile necesare pentru asigurarea unei implementari financiare eficiente a proiectului
(in cazul unor factori interni sau externi ce afecteaza implementarea proiectului, intarzieri
etc.).

Am luat la cunostinta, Aprobat,

Nume, prenume: Nume, prenume:

Functie: MANAGER FINANCIAR Functie: MANAGER DE PROIECT
Semndtura: Semndturad:

Data: Data:



