
Aprobat,  

Ion LUCA, reprezentant legal, 

 

 

Instituție: Colegiul Tehnic „Mihail Sturdza” Iași 

Titlul proiectului: „TechLaunch: Descoperă Viitorul Tehnologic prin Stagii de Practică!”  

Cod MySMIS: 317468 

 

FIȘA POSTULUI 

 

Denumirea postului: Responsabil practică 

Cod ocupație conform COR: 242104_responsabil proces 

Nivelul postului: executiv 

Scop principal: îndrumarea și supravegherea elevilor pe durata realizării stagiilor de practică 

Experiența specifică postului: minim 12 luni experiență în post/ funcții cu responsabilități similare 

Condiții specifice ale postului: 

- Normă parțială, echivalentul a 2 ore/zi x 18 luni distribuție inegală 

- Perioadă determinată (echivalentul a 18 luni) 

- Poziție subordonată Coordonatorului de practică și posturilor de management în proiect 

(manager proiect și manager financiar)  

Studii solicitate de post: superioare 

Utilizarea computerului: 

Cunoștințe de utilizare a: 

- Sistem operare PC (Windows sau similar) 

- Pachet office (word, excel etc.) 

- Navigare internet 

- Poșta electronică 

Limbi cunoscute:  

- română – nativ;  

- engleză – începător. 

Abilități solicitate: 

- comunicare interpersonală; 

- întocmire, îndosariere și arhivare documente; 

- utilizare PC și periferice. 

Cerințe specifice: 

- cunoștințe cu privire la organizarea și susținerea stagiilor de practică pentru elevi; 

- abilități de îndosariere și arhivare a documentelor; 



- abilități pedagogice și organizatorice; 

- abilitatea de a lucra cu termene limită. 

Responsabilități: 

- contribuie la planificarea și organizarea stagiilor de practică pentru elevi; 

- asigură buna implementare a convențiilor de practică pentru elevi; 

- verifică și colectează documentele privind sesiunile de practică pentru elevi realizate în 

cadrul proiectului; 

- monitorizează și supraveghează activitatea de practică a elevilor; 

- evaluează activitatea de practică a elevilor conform procedurilor instituționale; 

- realizează rapoarte privind sesiunile de practică realizate în proiect (activitatea elevilor și a 

tutorilor); 

- respectă regulamentele aplicabile pe durata desfășurării stagiilor de practică, inclusiv 

prevederile contractului de finanțare și procedurile impuse de programul de finanțare; 

- colaborează cu alte departamente ale instituției pentru buna implementare a proiectului.  

 

 

 

Am luat la cunoștință,     Aprobat, 

 

Nume, prenume:                                 Nume, prenume:  

Funcție: RESPONSABIL PRACTICĂ   Funcție: MANAGER DE PROIECT 

Semnătură:      Semnătură: 

Data:       Data: 

 

 


