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1. DESCŁRCARE, INSTALARE, ACCESARE Iˑ PERSONALIZARE APLICAI˓E 
 

PAS ACἩIUNE EXEMPLIFICARE  ĊN  IMAGINI 

D 

E 

S 

C 

ŀ 

R 

C 

A 

R 

E 

/ 

I  

N 

S 

T 

A 

L  

A 

R 

E 

1. Deschidem un browser (Internet 

Explorer, Google Chrome, Mozilla 

Firefox). Pentru realizarea ghidului am 

folosit Google Chrome. 

Ċn bara de adrese scriem textul 

ñMicrosoft Teams downloadò Ἠi apŁsŁm 

tasta Enter. 

 

 

2. Alegem link-ul Download desktop and 

mobile apps | Microsoft Teams. 

 

3. Putem descŁrca versiunea pentru desktop 
(laptop) sau cea pentru mobil. 

 

4. Alegem varianta pentru Desktop Ἠi 

aἨteptŁm descŁrcarea aplicaἪiei. 

 

 
 

 

 

https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
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PAS ACἩIUNE EXEMPLIFICARE  ĊN  IMAGINI 
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5. La finalizarea descŁrcŁrii folosim 

opἪiunea Open din meniul obἪinut prin 

clic st©nga pe sŁgeata din dreapta 

numelui fiἨierului descŁrcat pentru a 

lansa ´n execuἪie.  

ApŁsŁm Run Ἠi permitem instalarea 

aplicaἪiei. 

 
 

6. Instalarea se finalizeazŁ cu apariἪia pe 
ecran a pictogramei specifice Ἠi lansarea 

´n execuἪia a aplicaἪiei. Ċn c©mpurile 

dedicate completaἪi numele de utilizator 

Ἠi parola apoi apŁsaἪi ConectaἪi-vŁ/Sign 

in. 

Se recomandŁ schimbarea parolei la 

prima conectare. 
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1. Personalizarea contului se realizeazŁ 

acces©nd meniul afiἨat prin click pe 

pictograma utilizatorului din dreapta sus 

cu iniἪialele personale. 

Se pot stabili: starea, mesajul de stare, 

imaginea de profil. 

 

2. Acces©nd opἪiunea SetŁri/Settings din 

meniul afiἨat, putem sŁ facem: setarea 

aspectului (modul ´n care navigŁm ´ntre 

echipe), setarea limbii ´n care sunt afiἨate 

meniurile. 

. 
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2. CREARE Iˑ GESTIONARE ECHIPŁ 
 

PAS ACἩIUNE EXEMPLIFICARE  ĊN  IMAGINI 
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1. Crearea unei echipe (pentru a gestiona 

o clasŁ de elevi) se realizeazŁ folosind 

opἪiunea AlŁturaἪi-vŁ sau creaἪi o 

echipŁ/ Join or create a team din 

partea st©ngŁ jos. 

 

2. Ċn raport cu ceea ce ne dorim se pot 

crea patru tipuri de echipe: 

a. pentru clasa de elevi 

b. pentru profesori ï de tip 

privat; 

c. pentru grupuri de lucru 

profesori ï de tip privat; 

d. pentru grupuri de lucru elevi 

ï de tip privat.  

3. Atribuim un nume echipei Ἠi opἪional 
o descriere apoi apŁsŁm Ċnainte/Next. 

Nu pot exista douŁ echipe cu acelaἨi 

nume. 

 

4. DupŁ creare putem adŁuga imediat 
membrii echipei sau putem ignora 

acest pas Ἠi adŁuga ulterior. 
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PAS ACἩIUNE EXEMPLIFICARE  ĊN  IMAGINI 
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1. AdŁugarea membrilor se poate realiza 
de la meniul afiἨat la succesiunea de 

trei puncte din dreapta numelui echipei 

folosind opἪiunea AdŁugaἪi un 

membru/Add member. 

 

2. Pentru adŁugare avem nevoie de 

numele de utilizator ale membrilor. 

ExistŁ 3 tipuri de membri: 

a) Profesor; 

b) elev ï cu drepturi limitate; 

c) vizitator cu drepturi limitate Ἠi care 

poate participa la ´nt©lniri doar cu 

invitaἪie din partea unui membru 

de tip elev sau profesor din echipŁ. 

 

3. Din lista de utilizatori afiἨatŁ se alege 
utilizatorul dorit, se apasŁ 

AdŁugaἪi/Add Ἠi se continuŁ cu un 

nou nume. 

La final se apasŁ butonul 

ĊnchideἪi/Close. 

 

4. Membrii unei echipe pot fi eliminaἪi 
doar dacŁ au statut de membru sau 

vizitator apŁs©nd pe òxò din dreapta 

numelui lor. 

Pentru a elimina membrii cu statut de 

proprietar aceἨtia trebuie transformaἪi 

mai ´nt©i ´n membri. 

 

 
 






























